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Introduction
How does it feel?

Training Resources

Same as WisVote Username

Does not require svrs\

Password doesn’t ever have 
to be changed

jborton

*******
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Learning Center Learning Center

Learning Center Learning Center

Over 9 hours of training videos are 
currently available

Learning Center Learning Center

Clerk Access in less than 7 hours
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Learning Center Learning Center
A demonstration overview 
or interactive tutorial

A section or chapter of the 
Manual

Learning Center WisVote FAQs

WisVote FAQs
post supplemental

WisVote FAQs
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Training Resources

Voter Registration

Voter Registration Voter Registration

Voter Registration Voter Registration
6 digits or less:  Enter last 2

7 digits or more:  Enter last 4
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Addresses

Addresses

• Voter home addresses
• Polling place addresses

• Mailing Addresses
• Absentee Addresses
• Other Addresses

Addresses Addresses

Addresses Addresses
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Addresses Addresses

Addresses Voter Registration

Voter Registration

When to enter voter registration:
• Received during open registration

• Must be entered before the poll book is printed
• Received during late registration

• Voting in‐person absentee – enter immediately
• Not voting in‐person – enter as soon as possible

Voter Registration
Why does it matter?

• Voters appear in poll 
• Open registration – in Poll Book
• Late registration

• Before printing poll book – Supplemental
• After poll book is printed – Post Supplemental

• In‐Person Absentee 
• Voter must be registered before absentee can be added
• Required to enter absentee ballot information in a 
timely manner
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Voter Registration/ 
Addresses

Election Readiness

Election Plans Election Plans

Election Plans Election Plans
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Election Plans

Town Hall

Wards 1, 2, & 3

Reporting Units for 
Spring Election – Odd
• Ward 1‐3

Voting
Machine

Election Plans

Town Hall

Wards 1, 2, & 3

Reporting Units for 
General Election
• Wards 1 & 2
• Ward 3

NOTE:  REPORTING UNITS = POLL BOOKS

Election Plans Contests/Candidates

Office contests should already be in WisVote

Office contests should only be added or 
edited through the Election, not the Primary

Referenda may be added to any election

Call the Elections Commission for help if you 
need to add an office position

Contests/Candidates
Candidates should only be added to the 
Election, not to the Primary

Candidates records must have an Approved 
status before they will be added to the 
Primary

Contests/Candidates
All candidates must be entered and approved

Move both the contest and all candidates to the 
Primary by marking Primary Required as YES

Once the Primary is required, the 
Primary Date field appears and is 
required
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Election Checkpoints

Check Contests Complete when all contests have been entered

Check Candidates Complete when all candidates have been entered 
AND their status for the election is correct

If there is a Primary, check Candidates Complete for the Primary 
but DO NOT check it on the Election until after the candidate 
records are updated with information from the Primary

Reg List Alerts

Reg List Alerts

Doe, John H

Hansen, Mary T

Smith, Jane  L

DUPLICATE

FELON

Reg List Alerts

Deceased:

Felon:

Duplicate:

• Deactivates the voter record (deceased)
• Deactivates Absentee Application
• Does NOT deactivate Absentee Ballot

• Deactivates the voter record (felon)
• Deactivates Absentee Application
• Does NOT deactivate Absentee Ballot

• Merges the 2 voter records
• Master remains in current status (usually Active)
• Merged record is Inactive (Merged) and is no 

longer searchable even as an Inactive record
• Voter registration history and election 

participation are combined in the Master record

Reg List Alerts
When to review:

When NOT to Accept a Reg List Alert:

• Regular periodic checks
• Before issuing absentee ballots
• Before printing the poll book

• AFTER poll book is printed and BEFORE election 
participation has been recorded

• IF you review and accept a felon or death record after 
the poll book is printed but before the election: 
Reprint the poll book or somehow indicated to poll 
workers that the deceased or felon voter is ineligible

Addresses
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Addresses Addresses

Addresses Addresses
When to review:

Why does it matter?

• Regular periodic checks
• Before issuing absentee ballots
• Before printing the poll book

• No District Combo:  Voter will not be on the poll book 
and no ballot can be issued for the voter

• Wrong District Combo:  Voter may be on the wrong 
poll book or receive the wrong ballot

Election Readiness

Absentee Voting
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Absentee 
Applications

2 Types of Absentee Requests:

• Traditional request for ballot to be 
received by mail, email, online, SVD

• In‐Person ballot request (provided & 
completed in person)

Absentee 
Applications

Enter applications in 3 places:

• Absentee Application page
• Voter Record
• Under the Election

Absentee 
Applications

3 time periods for absentee:

• Current election
• Calendar year
• All future elections (Indefinitely Confined)

Absentee 
Applications

CURRENT CALENDAR ALL FUTURE

Absentee 
Applications 
Page

YES
Traditional 

Only

YES
Traditional 

Only

YES
Traditional 

Only

Voter
Record

YES
Traditional 

Only

YES
Traditional 

Only

YES
Traditional 

Only

Under 
Specific 
Election

YES
Traditional & 
In‐Person

NO NO

Absentee 
Applications

Absentee 
Applications

Enter:  
LastName*FirstName

Last name < 4 characters, 
search by Voter 
Registration Number only
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Absentee 
Applications

Absentee 
Applications

Smith, Jane M

Smith, Jane M

1 – 2 of 4

Absentee 
Applications

Absentee 
Applications

Absentee Ballots

3 ways to issue ballots:

• In batches
• Single ballots through the Absentee 

Applications Associated View
• One at a time through the Absentee 

Application
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Absentee Ballots

Doe, Jane M

Doe, John T

Doe, John Jay

Evans, Mary L

Fisher, Jeffrey 

Absentee Ballots

Absentee Ballots

Notes on Issuing Ballots:

• Contests Complete & Candidates Complete 
checkpoints must be checked before ballots can 
be issued

• Ballots must be issued before they are printed
• A ballot that has been issued must be canceled 

before a ballot may be reissued on the same 
application

In-Person Absentee
What is In‐Person Absentee?:

• NOT early voting
• Voter fills out an absentee ballot

• NOT treated like other absentee voting
• Photo ID must be shown
• Copy of Photo ID is not required
• Photo ID on file is not necessarily 

checked
• NOT ENTERED IN THE SAME PLACE(s) in 

WISVOTE 

In-Person Absentee In-Person Absentee
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In-Person Absentee
Advantages of the In‐Person button:

• Only have to find the voter by name or 
number

• Click Create Ballot & Print from application
• No further action is required!

• Sets the ballot sent date as the 
application date

• Sets the ballot return date as the 
application date

In-Person Absentee
Disadvantages of NOT using button:

• You will go to the Absentee Ballot list and 
issue the ballot

• You’ll have to set the ballot sent and return 
dates manually

• When you realize you did it wrong, you will 
have to:
• Cancel the ballot
• Deactivate the application
• Re‐enter it using the button

Absentee Voting

Post-Election

Recording 
Participation

Recording Votes – 2 ways:
• Scanning the poll book
• Checking the boxes

Recording 
Participation
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Recording 
Participation

Scanning votes: What could go wrong?
• Scan the wrong voter
• Miss scanning a voter
• Barcodes or scanner issues
• Easier to miss errors
• More difficult to identify errors

Recording 
Participation

Recording 
Participation

Recording 
Participation

Adams, Joseph

Ashford, Mary L

Adams, Mary L

Allen, Abigail G

Amundson, Ashley

Amundson, Michael P

Arkin, Adam Karl

Arkin, Andrew S

Arkin, Melissa Kay

Arkin, Nancy D

Recording 
Participation

Why is checking the poll book better?
• See results at a glance
• Reconcile as you go
• Less room for error
• Problems are immediately identified

Recording 
Participation

Tabs on the Poll Book page:
• Poll Book
• Supplemental
• Post‐Supplemental
• EDR
• Confidential 
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Recording 
Participation

Who goes where?

Recording 
Participation

Reminder:
• Enter all Open Registration BEFORE printing the poll 

book
• Enter all Late Registrations BEFORE Election Day
• If a voter is missing, see the FAQ for adding a voter to 

the post‐supplemental
• Mistakenly “stolen” voter
• Late Registration entered AFTER Election Day

• You will only see tabs when there is a voter in the list

Recording 
Participation

Recommended:
• Print the poll book as close to Election Day as possible

• Enter all Open and Late Registration before printing 
the poll book if possible

Election Day 
Registration

Election Day 
Registration

Election Day 
Registration

EDR vs. Voter Registration:
• EDR is not available as Registration Period on 

Voter Registration Form

• Voter participation recorded only with EDR
• Including Outside Jurisdiction
• Including Incomplete EDR
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Post Election

Wrap UP!

The Big Take-Aways
1.  Enter EDRs under the Election and under the poll book where the ballot was cast

2.  
3.  
4.  
5.  

Use the Vote In‐Person button for in‐
person absentee voters

Keep up with data quality

When possible, enter all voter registrations 
before printing the poll book

Use the Checkboxes on the Poll Book 
page to record participation

6.  Cancel is your friend

The Biggest Take-Away

YOU ARE NOT ALONE!!

Wisconsin Elections Commission Help Desk:

Phone:  608‐261‐2028
Email:  Elections@wi.gov


